
Deine Ausbildung  
		    	       	       bei den

Akademisches  
Lehrkrankenhaus
der RWTH Aachen

Wir 
bilden 

aus!

Zur/zum Kauffrau/-mann für 
Büromanagement  (w/m/d)



EIN STARKES TEAM

WEITERBILDUNG

GESUNDHEITSFÖRDERUNG

EIN BONUSSYSTEM

WER WIR SIND: In 17 Fachkliniken und einer eigenen 
Akademie für Gesundheitsberufe, der kbs, bieten wir dir 
ein abwechslungsreiches Spektrum für deine Ausbildung 
und deine Tätigkeiten. Mit über 2.700 Mitarbeitenden 
gehörst du zum größten Akademischen Lehrkrankenhaus 
der RWTH Aachen. In flachen Strukturen ist deine Mei-
nung gefragt. Von Praxisanleitern, Mentoren, Kurslei-
tungen und Lehrkräften bekommst du deine Unterstüt-
zung. Werde Teil der Kliniken Maria Hilf.

€

DAS BRINGST DU MIT:

•	 Du bist serviceorientiert und  
	 gerne mit Menschen in Kontakt

•	 Du arbeitest sicher mit dem Computer

•	 Du bist ein Organisationstalent  
	 und schätzt Teamarbeit

•	 Ein freundliches und kommunikatives Auftreten  
	 ist für dich selbstverständlich

•	 Du hast idealerweise die Realschule oder  
	 (Fach-)Hochschulreife mit guten Noten absolviert

WAS WIR DIR BIETEN:

•	 Einsatz verschiedenen Bereichen der 
	 Krankenhausverwaltung

•	 Moderne Infrastruktur und ein zunehmend  
	 digitales Arbeitsumfeld

•	 Kollegiale und starke Teams 

•	 Wir fördern Deine Karriere und bieten auch 	  
	 nach deiner Ausbildung zahlreiche Fort-   
	 und Weiterbildungsmöglichkeiten an 

•	 Attraktive und leistungsgerechte Vergütung nach  
	 AVR sowie betriebliche Altersvorsorge (KZVK)

DEINE AUFGABEN ALS ALLROUNDTALENT:

•	 Termine organisieren und Besprechungen  
	 vorbereiten

•	 Recherche für neue Projekte 

•	 Korrespondenz mit anderen Bereichen,  
	 Patienten und Geschäftspartnern

•	 Unterstützung der Teamkollegen

DER ABLAUF DEINER AUSBILDUNG:

•	 Ausbildungsstart jährlich zum 1. August

•	 3-jährige duale Ausbildung mit der Möglichkeit  
	 auf 2 ½ Jahre zu verkürzen

•	 Einsatz in den verschiedenen Bereichen einer  
	 Krankenhausverwaltung (Patientenmanagement, 	
	 Pflegemanagement, Personalmanagement, Einkauf, 	
	 Finanzbuchhaltung, Marketing und weitere)

DEINE AUSBILDUNGSVERGÜTUNG (Brutto):

1. Ausbildungsjahr	 1.068,26 €	

2. Ausbildungsjahr	 1.118,20 €

3. Ausbildungsjahr	 1.164,02 €



DU HAST FRAGEN? WIR STEHEN DIR GERNE ZUR SEITE!

www.mariahilf.de
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Frau Helen Ingmanns
Personalentwicklung
(02161) 892 1025
helen.ingmanns@mariahilf.de

Frau Nicole Wist
Personalentwicklung
(02161) 892 5826
nicole.wist@mariahilf.de

WO KANN ICH MICH BEWERBEN?

Alle Infos zu unseren Ausbildungs- 
gängen findest du auf unserer  
Webseite mariahilf.de  
oder nutze den QR-Code.
Wir freuen uns auf dich!

WEITERE EINBLICKE ERHÄLTST DU IM NETZ:

Folge uns auf Facebook oder Instagram...

	 facebook.com/kliniken.mariahilf

	 facebook.com/kbs.mg

	 #kbs_mg_gesundheitsberufe

Kliniken Maria Hilf   
Viersener Straße 450, 41063 Mönchengladbach 


